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2017-2018 оқу жылына арналған әдістемелік жұмыс 

ЖОСПАРЫ 
Бағыты Мақсаты Іс – шара мазмұны Мерзімі Жауапты Нәтижесі 

Мектептің 

әдістемелік 

кеңесінің 

жұмысы 

 

Оқу – тәрбие 

үдерісінің 

тиімділігі, білім  

сапасын арттыру 

және оқытудың 

мазмұны мен 

әдістемесінің өзекті 

мәселелер қарау. 

Жеке пәндерді 

оқыту әдістемелерін 

жетілдіру жолдарын 

айқындау, 

ұсыныстар жасау, 

озық педагогикалық 

іс-тәжірибені 

зерттеу, жинақтау, 

тарату. 

 

2017-2018 оқу жылына әдістемелік жұмыстарды 

жоспарлау.  

- Оқу-тәрбие үрдісін оқыту-әдістемелерімен 

қамтамасыз ету. 

- Педагогтардың мәлімет қорын жинақтау. 

- Педагогтардың біліктілігін арттыру 

курстарының даму жоспарын жасау. 

- Мұғалімдердің жетістіктерін насихаттау. 

- Білім берудегі жаңа құжаттармен танысу, 

талдау,басшылыққа алу. 

-Мұғалімдердің оқыту сапасын бақылау 

жұмысы; 

- Мұғалімдерді аттестаттау ережелерімен 

таныстыру  

- мұғалімдердің шығармашылық белсенділігін 

бақылайтын рейтингтік кестені жасау, оны 

таныстыру. 

«Озық тәжірибе» , «Жас мамандар» мектебінің 

жұмысын ұйымдастыру. 

Пән апталықтарын өткізу ережесін жасау. 

Мектепішілік семинарлар мен 

тренингтер,коучингтер ұйымдастыру. 

Қыркүйек  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Жыл 

бойы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҒӘЖЖО 

Ахметова Л.Ш. 

 

 

Бірлестік 

жетекшілері 

 

 

 

ҒӘЖЖО 

Ахметова Л.Ш. 

 

 

 

 

 

Нурмакова А.А. 

Құрманова Г.Д. 

 

 

 

 

 

Пән 

апталықтар

семинарлар 

 

 

 

 

 

 

Кесте  

 

 

 

 

Кесте  

 

 

 

Ереже  

 

 



 Әдістемелік кеңес №1 

Тақырыбы: МДЖ байланысты әдістемелік 

жұмысты ұйымдастыру. 
ӘБ жұмысын ұйымдастыруда  бірлестік 

жетекшілеріне бағыт-бағдар беру.  

Пән апталықтарын өткізу ережесімен 

таныстыру. 

«Үздік әдістемелік бірлестік», «Үздік 

әдістемелік бірлестік жетекшісі» сайыстарының 

ережесімен таныстыру.  

Әдістемелік кабинеттің жұмыс 

циклограммасымен таныстыру. 

Білім жүйесіндегі ақпараттық коммуникациялық 

технологияларды  (www.bilimland.kz ) оқу-

тәрбие үрдісінде қолдану. 

2016-2017 оқу жылындағы қоғамдық-

гуманитарлық бағыттағы пәндер бойынша білім 

көрсеткіштеріне салыстырмалы талдау. 

Әдістемелік кеңес №2 

Тақырыбы: Қазақстан Республикасы орта 

білім мазмұнын жаңарту шеңберінде 1,2,5,7 

сыныптарда критериалды бағалау жүйесін 

енгізудің барысы.  

Әдістемелік кеңес№3 

 Тақырыбы:  Оқытудың белсенді әдістерінің 

жаңартылған білім беру мазмұнында  алатын 

орны. 
Белсенді әдістерді бастауыш сыныпта тиімді 

қолдану. 

 

 

 

Қыркүйек  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Қазан 

 

 

 

 

Қаңтар  

 

 

 

 

ҒӘЖЖО 

Ахметова Л.Ш. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ҒӘЖЖО 

Ахметова Л.Ш. 

Куйшибаева Б.Т. 

 

 

ДБСЖО 

Абдрахманова 

М.С. 

 

 

хаттама 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Хаттама 

 

 

 

 

 

 

 



Үш тілді меңгеруді ерте жастан оқытуда 

пәнаралық байланыс. 

Кері байланыс пен қолдау. 

Әдістемелік кеңес №4. 

Тақырыбы: «Мәңгілік елдің ұрпағы» сапалы 

білім беру  мен мұғалімнің инновациялық 

әрекетінің жетістігі. 

1. Мұғалімдердің оқыту сапасын  мен бақылау 

жұмысының қорытындысы. 

2. Мұғалімдердің шығармашылық белсенділігін 

бағалау рейтингі. 

3.Мектепалды даярлық сыныптық бақылаудың 

қорытындысы. 

4. Әдістемелік қызметінің жылдық жұмысының 

есебі: 

А .Жас маман мен тәлімгерлердің жұмысының 

нәтижесі. 

Ә. Әдістемелік  бірлестіктердің жылдық 

жұмысының нәтижесін жинақтау. 

Б.Озат тәжірибе мектебінің қорытындысы. 

 

 

 

 

 

 

 

Мамыр 

 

ӘБЖ 

 

ҒӘЖЖО 

 

 

 

 

 

 

Қойшыбаева Б.Т. 

 

АхметоваЛ.Ш. 

 

Құрманова Г.Д. 

Бірлестік 

жетекшілері  

Нурмакова А.А. 

 

Хаттама 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Хаттама 

 

 

 

 

 

 

есеп 

Әдістемелік 

бірлестік 

жетекшілері

мен жұмыс  

Әдістемелік 

бірлестіктердің 

алдына қойылатын 

міндеттері, 

уақытында және 

сапалы атқару 

Тамыз конференциясына, секция жұмысына пән 

мұғалімдерінің қатысуы. 

2016-2017 оқу жылында әдістемелік 

бірлестіктердің  жұмысын ұйымдастыру 

 Әдістемелік бірлестік жоспарын бекіту 

 Күнтізбелік жоспарларды тексеру, бекіту 

 Қолданбалы, таңдау курстар, факультатив 

жоспарларын бекіту 

 Бақылау, сараманды, диктант, шығарма, 

Тамыз ӘБЖ пән 

мұғалімдері 

 

ӘБЖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



мазмұндама жұмыстарының мөлшері 

Мұғалімдердің кәсіби жетістігі мен әдістемелік 

жұмыстары бойынша мәліметтер қорын құру. 

 

 

ӘБЖ 

 

Мәлімет 

қоры 

  Жаңа оқу жылына құрылған әдістемелік жұмыс 

жоспарын бекіту және оны жүзеге  асыруды 

ұйымдастыру жолдарын анықтау 

Қыркүйек  ӘБЖ  Жоспар  

  Пән апталықтарының жұмыс тақырыптары мен 

түрлерімен таныстыру, өткізу ережесін беру. 

Тақырыптары: 

1. «Үздік авторлық бағдарлама» сайысы 

2.  «Сыныптан тыс жұмыстар» апталығы 

3. «Ашық сабақтар» фестивалі. 

4.  «Жас мамандар мектебі» апталығы 

5. «Шығармашылықты шыңдау – біліктілікті 

арттыру кепілі» аттесттаудан өтетін 

мұғалімдердің апталығы 

Қыркүйек  

 

 

Қараша  

Желтоқс. 

 

Қаңтар  

Ақпан  

Наурыз  

Ахметова Л.Ш. 

  

 

АхметоваЛ.Ш. 

Молдашева А.Қ. 

Далдембаева Г.Т. 

Құрманова Г.Д. 

Нурмакова А.А. 

 

  Пәндер бойынша ашық сабақтар мен сыныптан 

тыс жұмыстар,  коучинг , семинар, оқыту 

курстары, апталықтарды, шығармашылық 

есептерді ұйымдастыру 

ӘБ мүшелерінің өзара сабақтарына кіруін 

ұйымдастыру. 

Қыркүйек 

 

 

Жыл 

бойы 

ӘБЖ, пән 

мұғалімдері 

 

 

ӘБЖ 

Кесте құру 



Біліктілік 

санатын 

көтеру  

Мұғалімнің  

кәсіби  

шеберлігінің  

біліктілік санатына 

лайықтылығын 

анықтау 

 

 

Мұғалімдерді кәсіби 

біліктіліктің  2-ші 

санатына 

аттестациялау  

Мұғалімдерді 

біліктіліктің 1-ші 

және жоғары 

санатына 

аттестациялау  

Өзіндік кәсіби біліктілік санатын көтергісі 

келген мұғалімдердің өтінішін қарау 

Аттестациядан өтетін мұғалімдер құжаттарын 

даярлау 

2-санатқа өтініш берген мұғалімдердің 

сабақтарына, сыныптан тыс жұмыстырына, 

үйірме, факультатив сабақтарына, тәрбие 

сағаттарына қатысу. 

2- санатқа өтініш берген мұғалімдердің 

шығармашылық зертханасымен танысу. 

Кезектен тыс аттестациядан өтетін мұғалімдерді 

тестілеу 

Қайта аттестациядан өтетін мұғалімдерді 

тестілеу 

1-ші және жоғары санатқа өтуге өтініш берген 

мұғалімдердің сабақтарына қатысу 

Аттестациядан өтетін мұғалімдердің 

шығармашылық есебі. 

Қалалық аттестациялық комиссияға 

аттестациядан өтушілердің құжаттарын тапсыру 

Жоспар 

бойынша  

 

қазан 

 

 

қазан 

 

 

қараша 

қараша 

 

желтоқса

н 

қаңтар 

 

наурыз 

 

 

наурыз 

Аттестация 

алкасы. 

 

Аттестацияданөте

тін мұғалімдер 

 

 

Комиссия 

мүшелері 

 

 

 

ӘБЖ 

Аттестацияданөту

ші мұғалімдер 

Хаттама 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

құжаттар 

Мұғалімдер 

дің кәсіби 

даярлық 

деңгейін 

көтеру  

 

 

 

 

 Қалалық, облыстық, 

республикалық, 

мұғалімдер 

біліктілігін көтеру 

курстары мен 

семинарлары 

 

 

Мұғалімдердің 

- Әкімшіліктің және мұғалімдердің мерзімдік 

курстарға қатынасуын ұйымдастыру 

- Халықаралық, республикалық, аймақтық, 

қалалық  ғылыми – практикалық 

конференцияларға, ғылыми-әдістемелік 

семинарларға, тақырыптық кеңестерге, 

жаңашыл мұғалім сабақтарына қатысу 

- Шығармашылықпен еңбек ететін 

мұғалімдердің басылымдарда жарияланған 

Кесте 

бойынша 

 

 

ақпан 

 

 

 

Кесте 

Әкімшілік және 

ӘБЖ 

 

 

 

 

ӘБЖ және пән 

мұғалімдері 

 

Куәлік 

 

 

жинақ 

 

 

Тәжірибе 

алмасу 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Әдістемелік 

жұмыстарды 

қамтамасыз 

ету 

өзіндік білімдерін 

жетілдіруі  

 

 

 

 

 

 

 

Кәсіби білімді 

жетілдіру, 

тәжірибені 

толықтыру. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оқу - әдістемелік 

қамтамасыз ету 

 

 

 

 

 

 

мақалаларын талдау 

- Өз әріптестерінің сабақтарына, сыныптан тыс, 

үйірме жұмыстарына қатысу, өзара 

сабақтастықты жүйелі жүзеге асыру 

- Мектептегі педагогикалық және әдістемелік 

кеңеске, мектепішілік шараларға жүйелі қатысу 

- Педагогикалық шеберлік  сыныптары, 

шығармашылық зертхана жұмыстарына белсене 

қатысу 

- Педагогикалық оқуларда, бірлестік 

жұмысында белсенділік таныту 

- Озық педагогикалық іс-тәжірибені мектеп 

практикасына енгізу 

Оқу-тәрбие процесіне заманауи 

технологияларды және электрондық оқу 

құралдарын енгізу. Оқу-тәрбие үдерісін 

ақпараттандыру. Ғаламтор ресурстарын 

пайдалану. 

Мектепті оқулықтар мен оқу - әдістемелік 

құралдармен қамтамасыз ету мәселесі бойынша 

кітапхана меңгерушісі және әдістемелік 

бірлестік және сынып жетекшілерімен жұмыс 

Директордың әкімшілік шаруашылық бөлімі 

жөніндегі орынбасарымен, ата – аналармен, 

кабинет меңгерушісімен оқу кабинеттерін, спорт 

залын, зертханалар мен шеберханаларды қазіргі 

заман талабына сай жаңа құралдармен 

жабдықтау туралы жұмыс жүргізу 

Мектепте ақпараттық-коммуникациялық 

бойынша 

 

 

 

 

 

жыл 

бойы 

 

 

 

 

қазан 

 

 

 

 

Жыл 

бойы 

 

 

 

 

қараша 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

әкімшілік 

 

 

әкімшілік 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Папка 

әзірлеу 

қалалық 

сараптама 

алқасына 

ұсыну 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Материалдық 

техникалық 

қамтамасыз ету 

 

 

 

Ақпараттық – 

анықтамалық 

қамтамасыз ету 

 

 

технология саласындағы соңғы жаңалықтардың 

енгізілуі мен кең пайдаланылуына ықпал ету. 

Білім жүйесіндегі ақпараттық коммуникациялық 

технологияларды  (www.bilimland.kz )  пән 

мұғалімдерінің оқу-тәрбие үрдісінде 

қолдануынан мониторинг жасау. 

«Күнделік кz» сайтындағы электронды 

журналды  пән мұғалімдерінің толтыруынан 

мониторинг жасау. 

Республикалық, ғылым-білім халықаралық 

интернет ресурсымен жұмыс жасау.  

Мультимедиалық жабдықтардың мүмкіндіктерін 

сабақта,  сыныптан тыс жұмыста пайдалану. 

Жыл 

бойы 

 

 

Жыл 

бойы 

 

 

 

 

Үнемі 

 

 

ӘЖЖО 

Ахметова Л.Ш 

 

Тұрақбаева Б.Б. 

 

 

Исаева А.Ж. 

 

 

 

Кабинет 

жетекшілері 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 АКТ-ны іс-

тәжірибеде  қолдану 

Қалалық «on-line» жүйесіндегі 

сабақтарды өткізу 

Кесте 

бойынша  

Пән мұғалімдері Тәжірибе 

алмасу 

КИО-ға қатысу кесте 

бойынша 

Пән мұғалімдері Жүлделі 

орын 

Мультимедиялық жобалар сайысына 

қатысу 

Кесте 

бойынша  

Пән мұғалімдері Жүлделі 

орын 

Мамандарды 

іріктеу және 

реттеу  

 

 

 

 

Оқу пәндерін 

оқыту 

сапасы  

Мұғалімнің жеке - 

тұлғалық 

ерекшеліктері мен 

педагогикалық 

шеберлік деңгейін 

анықтау  

 

Мұғалімнің кәсіби 

құзырлық және 

әдістемелік даярлық 

1. Мұғалімдермен әңгімелесу  

2. Мұғалімдермен, оқушылармен, ата-аналармен 

сауалнама жүргізу  

3. Сабақтарға, факультативтік сабақтар мен 

үйірме, сыныптан тыс жұмыстарға қатысу 

Күнтізбелік жоспарларды бекіту. 

Сабақтарға қатысу  

-шығармашыл жұмыс атқаратын мұғалімдерді 

анықтау; 

-мұғалімдерге әдістемелік көмек көрсету; 

1 – 15. 09 

 

 

 

 

 

Жоспар 

ланған 

кезде 

 

Директор ӘЖЖО, 

ӘБЖ,  

психологтар  

 

 

 

ӘЖЖО,  

ӘБЖ 

 

ӘЖЖО, ӘБЖ 

диагностика

лық карта  

 

 

 

 

ӘБ 

хаттамасы 

 

Анықтама 
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деңгейін анықтау  -аттестациядан өтетін мұғалімдер; 

-жалпы-сыныптық бақылау. 

-сабақта жаңа оқыту тәсілдерін қолдану 

шеберлігі 

Әдістемелік бірлестіктің оқушы біліміндегі 

олқылықты жою жолдарындағы жұмыстарда 

мұғалімнің қиналатын тұстарын айқындау 

мақсатындағы отырысы 

9,11 сыныптарда қорытынды аттестаттауға 

дайындық деңгейі 

 

 

 

Жоспар 

ланған 

кезінде 

 

кесте 

бойынша 

Үнемі  

 

 

 

 

 

Әкімшілік және 

ӘБЖ 

ӘЖЖО, ӘБЖ 

Психолог, пән 

мұғалімдері 

 

 

 

 

 

Хаттама 

 

Хаттама 

 

Монитор. 

Тәжірибелік 

және ғылыми 

– 

зерттеушілік 

жұмыстар  

Оқу-әдістемелік 

кешеннің, 

дидактикалық 

құралдарды 

пайдалану. 

3-4 сыныптардағы қазақ тілі, математика 

пәндерінің берілуін сараптау. 

5сыныптарда орыс тілі пәнін, 6сыныптарда 

қазақ тілі пәнін, 7 сыныптарда  Қазақстан 

тарихы пәнін мектепішілік бақылауға алу.  

Мектепішілік  бақылауға  5«а», 5 «ә», 7 «ә»,7 

«б» сыныптарын алу. 

Мектепішілік  бақылауға қазақ әдебиеті мен 

орыс әдебиеті, тарих пәнідерінің берілуін 

зерделеу  

5«а», 7 «а» сыныбындағы қазақ тілі, орыс тілі, 

ағылшын тілі пәндерінің берілу сапасын 

салыстыру. 

 

Желтоқс. 

Мамыр  

 

 

кесте 

бойынша 

 

кесте 

бойынша 

Ахметова Л.Ш. 

Абдрахманова 

М.С. 

 

 

 

Есеп 

 

 

 

 

 



Мұғалімдер 

дің жаңашыл 

ізденіс 

еңбектерін 

лицензиялау 

Сертификат  алу 

Авторлық құқыққа 

ие болу. 

Жаңашыл мұғалімдердің авторлық жұмыстарын 

ӘБ – те тыңдау кестесін жасау.  

Мұғалімдердің жұмыстарымен танысып, бағыт-

бағдар беру, ұсыныс жасау. 

Өзгертулер мен толықтырулар арқылы қалалық 

сараптама алқасына жіберу 

Қыркүйек 

 

 

Жоспар 

бойынша 

 

ӘЖЖО 

АхметоваЛ.Ш. 

 

 

 

Есеп 

электрон 

дық құрал, 

презентация  

 

Жас 

мамандармен

жұмыс 

Мұғалімнің кәсіби 

тұлғасын 

қалыптастырудың   

жеке әдістемесін 

жасау 

Тәлімгер тағайындау.  

Тәлімгер жұмысының жоспарын бекіту.  

Жеке пән бойынша оқу бағдарламасын түсінуге 

көмектесу 

Оқу–тәрбие үрдісіне қатысты нормативтік 

құжаттармен, оқушыларды оқытуға қойылатын 

гигиеналық талаптармен таныстыру. 

Шығармашыл және жаңашыл педагогтардың 

сабақтарына қатысу. Сабақтарға, сыныптан тыс 

жұмыстарға қатысу. 

«Жас мамандар» мектебінің апталығы.   

Тамыз 

Қыркүйек 

Жыл 

бойы 

 

Қыркүйек 

 

Жыл 

бойы 

 

қаңтар 

Директор  

Тәлімгер 

 

 

 

Тәлімгер 

 

 

 

ОӘЖО, ӘБЖ 

Тәлімгер 

жоспары 

 

Жас 

маманның 

диагностика

лық 

картасы 

 

 

 

Жаңадан 

келген 

мұғалімдер 

мен жұмыс 

Жаңадан келген 

мұғалімдердің 

кәсіби құзырлық 

және әдістемелік 

даярлық деңгейлері. 

Сабақтарға қатысу. 

Оқушылардан пән бойынша ағымдық, әкімшілік 

тестік бақылау алу.  

Жаңа келген мұғалімдермен жеке әңгімелесу 

Қыркүйек 

 

Жыл 

бойы 

ӘЖЖО  

ӘБЖ 

 

Анықтама 

 

 

 

 

 


